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1. KAPSAM VE YASAL DAYANAK

Bu prosediir, Ticaret Bakanlig1 tarafindan hazirlanan ve yiiriitiilen Giibre Ithaline Iliskin Teblig (16
sayill Ithalat Tebligi) kapsaminda yer alan iiriinlerin ithalat denetimlerinin yapilmasi ve
sonuglandirilmasi usul ve esaslarinin belirlenmesine yonelik olup; Enstitlimiiz Muayene Gozetim
Hizmetleri Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Prosediirde yer alan tanim, esas ve diizenlemeler Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler ile ilgili
mevzuat kapsami1 disinda anlanamaz ve yorumlanamaz.
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2. MEVZUAT

Bu prosediiriin hazirlanmasinda; Giibre ithaline Iliskin Teblig (16 sayil1 ithalat Tebligi), Giibrelerin
Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeligi, Tarimda Kullanilan Organik, Mineral ve Mikrobiyal
Kaynakli Giibrelere Dair Yonetmelik ile Tarimda Kullanilan Kimyevi Giibrelere Dair Yo6netmelik

dikkate alinmustir.
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3. GENEL HUKUMLER

1. Bu prosediir kapsaminda uygunluk denetimi yapmaya yetkili birimler, kodlar1 ve hizmet alanlari
ile birlikte asagidaki tabloda (Tablo-1) verilmistir.

TABLO-1
No Birim Ad1 Birim | Hizmet Alan1
Kodu

1 | Ankara Ithalat Koordinasyon Miid. ANK | (Ankara, Kirikkale, Cankiri, Karabiik, Bartin)

2 | istanbul Avrupa Yakast ithalat Miid. AVR (istanbul Avrupa Yakas1)

3 | Istanbul Anadolu Yakas ithalat Miid. AND | (Istanbul Anadolu Yakasi, Kocaeli)

4 | Mersin ithalat Miid. MRS | (Mersin)

5 | izmir ithalat Miid. iZM | (izmir, Manisa)

6 | Tekirdag Ithalat Miid. TKR | (Tekirdag, Edirne, Kirklareli)

7 | Adana Belgelendirme Miid. ADN | (Adana, Osmaniye)

8 | Antalya Belgelendirme Miid. ANT | (Antalya, Isparta, Burdur)

9 | Bursa Belgelendirme Miid. BRS | (Bursa, Yalova, Balikesir, Canakkale)

10| Corum Belgelendirme Miid. CRM | (Corum, Kastamonu, Amasya, Tokat, Yozgat)

11| Denizli Belgelendirme Miid. DNZ | (Denizli, Usak, Mugla, Aydin, Afyon)

12| Eskisehir Belgelendirme Miid. ESK | (Eskisehir, Kiitahya, Bilecik)

13| Gaziantep Belgelendirme Miid. GZT | (Gaziantep, Kahramanmaras, Kilis, Sanliurfa, Mardin,
Adiyaman)

14 | Igdir Temsilciligi IGD | (Igdwr, Erzurum, Erzincan, Ardahan, Kars, Agri,
Bingo6l)

15| Kayseri Belgelendirme Miid. KYS | (Kayseri, Nigde, Nevsehir, Kirsehir, Sivas)

16 | Konya Belgelendirme Miid. KNY | (Konya, Aksaray, Karaman)

17| Malatya Belgelendirme Miid. MLT | (Malatya, Elaz1g, Diyarbakir, Batman, Tunceli)

18| Sakarya Belgelendirme Miid. SKR | (Sakarya, Diizce, Bolu, Zonguldak)

19| Samsun Belgelendirme Miid. SMS | (Samsun, Sinop, Ordu)

20| Trabzon Belgelendirme Miid. TRZ | (Trabzon, Giresun, Giimiishane, Rize, Artvin,
Bayburt)

21| Van Belgelendirme Miid. VAN | (Van, Mus, Bitlis, Siirt, Sirnak, Hakkari)
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22 | Hatay Temsilciligi HTY | (Hatay)

2. lthalat genelgeleri ve prosediirlerinde aksi belirtilmedikgce, ithalat denetim faaliyetlerine iliskin
Bakanliklar, Genel Sekreterlik, Hukuk Miisavirligi gibi makamlara gonderilmesi gereken tim
yazilar Muayene Gozetim Merkezi Baskanlig1 araciligiyla iletilecektir.

3. Enstitiimiizce yiiriitilmekte olan ithalat denetim faaliyetlerini ilgilendiren her konuda kamu
kuruluslart ile 6zel ve/veya tiizel kisilerce Enstitiimiiz birimlerine yonlendirilen bilgi talepleri ve
yazilara iliskin olarak, Marmara Bolge Koordinatdrliigii (MBK) ithalat Grup Baskanligi ile
Enstitiimiiz ithalat miidiirliikleri (Ankara, Istanbul, izmir, Mersin ve Tekirdag) hari¢ olmak iizere
Muayene Gozetim Merkezi Bagkanligi goriis ve/veya koordinasyonu saglanmadan higbir surette
yazigma yapilmayacaktir.

4. 1lgili birim amirleri faaliyetlerin yiiriitiilmesi ve BelgeNET sistemi ile ilgili birimlerinde alinmasi
gerekli olan tiim tedbirleri alacaktir. Ithalat faaliyetlerine iliskin yazilim talepleri ve iyilestirme
caligmalart Muayene Gozetim Merkezi Baskanliginca gergeklestirilecek olup; bu konudaki gortis,
talep ve Onerilerin dncelikle Muayene Gozetim Merkezi Bagkanligina iletilmesi gerekmektedir.

5. Mer’i mevzuat cergevesinde yapilan ithalat denetim faaliyetlerine iliskin islemlerin elektronik
ortama uyumlu hale getirilmesi, talep ve bildirim formlar1 gibi formlarin olusturulmasi ve QDMS
iizerinden yayimlanmasi, BelgeNET gibi Enstitlimiiz sistemleri iizerinde denetimlere iliskin
yapilacak degisikliklerin saglanmasi ve QDMS iizerinde yayimlanan dokiimanlar ile BelgeNET
iizerinde otomatik olusan dokiimanlarin uyumlastirma ¢alismalari Muayene Gozetim Merkezi
Bagkanlig1 yetki ve sorumlulugunda olup; gerektiginde icract birimler ile denetimde gorev alan
diger birimlerin (laboratuvarlar vb.) goriis, talep ve onerileri de dikkate alinarak yiiriitiilecek ve
Muayene Gozetim Merkezi Bagkanligi koordinesinde Bilgi Islem Dairesi Baskanlig: tarafindan
BelgeNET iizerinde gelistirmelerin yapilmasi saglanacaktir.

Buna gore, sisteme girilen veriler dikkate alinarak otomatik olusan ve bilgi amaci tasiyan bilgi
formu, bagvuru formu, iirlin bilgi beyan formu gibi formlar; elektronik sistem uyumlastirma
caligmalar1 tamamlanana kadar BelgeNET te QDMS iizerinde yayimlanmis olan formlarin asgari
sartlarin1 saglayacak sekilde olusturulabilir. Bu tiir bilgi amagh formlar revize edildiginde,
BelgeNET {izerinde yapilacak uyumlastirma yoniindeki gelistirme ve revizyon, ge¢mis
basvurulart da kapsayacak sekilde otomatik olusacak form formatlarinda degisiklige sebep
olabilir.

Firmalarca sunulacak beyan ve taahhiitname gibi belgelere iliskin formlar, QDMS iizerinden takip
edilebilecek olmakla beraber; firmalarin sunacagi belgelerde form numaralari vb. aranmasi
gerekmemekte ve icerik yoniiyle kontrollerin yapilmasi yeterli goriilmektedir.
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6. Uygunluk denetimleri ithalat genelgeleri ve prosediirlerde belirtilen/dayanagi olan 6zel durumlar
haricinde glimriiklii sahadaki iriinler i¢in gerceklestirilmekte olup; buna gore gerektiginde
giimriiklii saha disindaki iirlin yerinde de fiziki muayene, numune alimi ve heyet tespit islemleri
gerceklestirilebilmektedir. Buna gore, prosediirde yer alan “glimriiklii saha” vb. ifadelerin buna
gore anlasilmasi gerekmektedir.

Uygunluk degerlendirmesine iligkin {iriin yerinde gerceklestirilecek fiziki muayene, numune alimi
ve heyet tespit islemleri; en az 1 (bir) liyesi Enstitii personeli olmak kaydiyla en az 2 (iki) kisiden
tesekkiil ettirilen “Inceleme Heyeti” tarafindan yapilacaktir. inceleme Heyetinde, yalmzca ilgili
alandan uzman olarak Uzman Onay Komitesi tarafindan atanmis ve ithalat Uzman Listesinde yer
alan personel gorevlendirilebilecektir. Gerektiginde Enstitii personeli disindaki “Inceleme
Heyeti” liyesi, aday uzmanlar arasindan da gorevlendirilebilecektir. Enstitiimiiz inceleme elemani
calistirilmasina iliskin mevzuati dogrultusunda Enstitii personeli disindaki miithendis vasfindaki
personel de “Inceleme Heyeti”nde gorev yapabilecektir.

Enstitii personeli statiisiinde ve dis inceleme elemant statiisiinde ilave uzman personele ihtiyag
duyulmasi halinde, bagvurular Uzman Onay Komitesine sunulmak iizere 15.00.TL.01 kodlu
“UZMAN ATAMA VE TEKNIK YONETICI YETKILENDIRME TALIMATI’na uygun
sekilde gerekli yerlere iletilecektir. Tlgili birim amiri veya birim amirince belirlenen uzman Enstitii
personeli tarafindan Enstitlimiiziin ithalatta uygunluk denetimi yaptig1 Tebligler, bu Tebliglere
iliskin yayimlanan Muayene Gozetim Merkezi Baskanligi Genelge ve Prosediirleri ile Muayene
Gozetim Hizmetleri YOnergesi hakkinda en az 2 (iki) is giinil verilecek egitime katilanlar Aday
Inceleme Uzmani olarak atanacaktir. Aday personelin Inceleme Uzmani vasfinda Enstitii
personeli yaninda 5 (bes) is gliniinden az olmamak kaydiyla 10 (on) ithalat dosyas1 incelemesinde
Aday Inceleme Uzmani olarak giimriiklii sahada fiziki muayenede gorevlendirilmelerini miiteakip
ilgili birim amiri tarafindan Uzman Atama Basvuru Formu ile Inceleme Uzman1 olarak atanmalar
teklif edilebilecektir.

7. Tlgili birimler, bu prosediir kapsami islemler sirasinda veya sonucunda diizenlenen belge, tutanak,
deney raporu, analiz sertifikalar1 vb. ile iicretlere iligkin faturalardan olusan basvuru dosyasini,
istenildiginde ve gerektiginde ulasilabilecek sekilde muhafaza etmekle ytlikiimliidiir.

8. Enstitiimiiz personelinin kisitli oldugu birimlerde; teknik inceleme, {iriin yerinde gergeklestirilen
fiziki muayene ve belge onay1 ayni personel tarafindan gerceklestirilebilir.

9. Ithalat denetim faaliyetlerinin herhangi bir safhasinda gorev alan tiim personel, denetim
faaliyetleri a¢isindan kurum disi kisiler veya firmalar tarafindan kendisiyle yapilan goriismelerde
resmi gorev alani ve sorumlulugu disindaki hususlarda herhangi bir bilgi vermeyecek ve yorumda
bulunmayacaktir. Firma yetkilisi, firma temsilcisi veya firma vekili oldugunu kanitlayamayan
kisilere, bagvurularin igerigine iliskin bilgi verilmeyecektir. Fiili denetime yonlendirilmis
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bagvurular ile ilgili bilgi ve talepler, BelgeNET {izerinden takip edilebilecek sekilde yapilan
yazigmalar ile mevzuatta gereken sekilde detayli olarak firmalara iletilecektir.

10. Mevzuat giincellemeleri ile varsa bunlara iliskin uygulama degisiklik ve esaslari, yayimlanmasini
ve/veya Enstitlimiize teblig edilmesini miiteakip Muayene Gozetim Merkezi Baskanliginca
duyurulur ve gereken durumlarda ilgili uygulama dokiimanlarmin (genelge, prosediir vb.)
giincellenmesi saglanir. Enstitiimiiz yonerge, genelge, prosediir, talimat, form, liste vb.
dokiimanlar1 ile denetimlerde esas alinan veya yardimci olabilecek dis kaynakli dokiimanlar;
yayimlanmalari, giincellenmeleri, hazirlanmalar1  ve/veya  duyurulmalarimi  miiteakip
https://qdms.tse.org.tr/gdms/ {izerinde yayimlanarak denetim birimleri ve personelince bu
ortamda giincel olarak takip edilebilecektir. Giibre ithaline Iliskin Teblig (16 sayili Ithalat Tebligi)
ve eklerinin giincel hali ile diger mevzuat http://www.mevzuat.gov.tr/ ve https://kaysis.gov.tr/
internet sayfalari izerinden de elektronik ortamda izlenebilecektir.

11. ithalat denetimi prosediirlerinde yer alan veya almayan hususlara iligskin olarak, ithalat
genelgelerinde yer alan talimatlar denetimde oncelikli olarak dikkate almacaktir. Ithalat
genelgelerinde ve prosediirlerinde yer alan veya almayan hususlara iligkin ise ilgili Bakanliklarca
bildirilecek talimatlar denetimde Oncelikli olarak dikkate alinacak ve wuygulanacaktir.
Gerektiginde Bakanliklarin bildirim ve talimatlari dogrultusunda ve/veya esas alinan mevzuat
uyarinca uygulamaya iliskin diizenleme yapma yetkisi Muayene Gozetim Merkezi
Bagkanligindadir.

12. Ithalat genelgeleri ve prosediirleri ile gérevlendirilen birimler, uygulamaya yonelik olarak gerekli
analizleri yapacaktir. Birim amirleri, ithalat genelgeleri ve prosediirlerinin hiikiimlerine aykiri
olmamak kaydiyla denetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iliskin gorev dagilimini saglayacaktir.

13. Faaliyetlere iligskin olarak talimatlar, listeler, matbu form ve belgeler ile gérev tanimlari, gérev
yetkinlikleri vb. her tiirli dokiiman Muayene Gozetim Merkezi Bagkanliginca hazirlanarak
QDMS iizerinde yayimlanabilecek ve duyurulabilecektir. Prosediirde ilgili yerlerde QDMS
iizerinde yayimlanan ve denetimlerde dikkate alinacak dokiiman kodlar1 ve adlarma yer
verilmistir.
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4. BASVURU

1. Bu prosediir kapsamindaki firma bagvurulari, firma yetkilileri veya temsilcileri tarafindan
BelgeNET sistemi tizerinden elektronik ortamda yapilacak ve hem firmalar hem de birimlerimizce
buradan takip edilecektir. Gerekli durumlarda ve miimkiin oldugunda, ilgili bilgi ve belgeler
iizerinden teyitler yapilmak ve prosediire aykiri islem gerceklestirmemek kaydiyla, bagvuruda
sisteme girilen hatal1 veya eksik bilgilerin diizeltilmesi ve buna gore islemlere devam edilmesi
saglanabilecektir.

2. BelgeNET iizerinden ithalat bagvurusunda bulunacak ve e-imza ile islem yaparak belge sunacak
ithalat¢1 firma yetkilileri veya temsilcilerinin, bagvuru sahibi firma adina islem yapmaya yetkili
olduklarini kanitlayan belgeler ile Enstitiimiiz resmi internet sitesi lizerinde iglem yaparak
kullanict adi ve sifre ile firma kaydi olusturmalari, 15.02.01.FR.017 dokiiman kodlu 15.02.01.07
MUVAFFAKATNAME’yi noterden onayli bir sekilde ithalat islemi yapan birimlerimize
sunmalar1 ve yetkili degisiklikleri gibi durumlarda birimlerimize bu yonde bilgi ve belgeleri
sunmalar1 gerekmektedir. Buna iligkin olarak muvaffakatname ile vekaletname veya imza
sirkiileri vb. yetkileri gdsteren noter onayli ekleri ithalat birimlerine sunulacak ve buna gore
tanimlamalar yapilacaktir. Bagvurularda, e-imza sahibi olarak firma adina islem yapan kisinin
yetkili olduguna iligkin belgeler istenerek gegerlilikleri (gegerlilik siiresi ve ilgili kiginin takibi)
kontrol edilecektir.

3. Sisteme tanimli ithalat¢1 firma yetkilisi veya temsilcisi, tiriinlerinin bulundugu giimriik idaresini
kapsayan ve Tablo-1’de belirtilen ilgili birimi secerek bagvuru yapacaktir. Bagvuruda yanlis
birimin secilmis olmasi, bagvurunun yanlis birime yonlendirilmis olmasi veya benzeri sistem
kaynakli durumlarda gerekli islemler bagvuruyu alan birimce takip edilecek, firmanin dogru
sekilde yonlendirilmesi ve bagvurusunu diizeltebilmesi i¢in yardimci olunacaktir.

4. BelgeNET iizerinden firmalarca yiiklenmesi gereken bagvuru evraklari sunlardir;
a) Uriiniin bulundugu yer ve durumuna uygun olarak,

(1) Ozet beyan veya tasima belgesi (konsimento, CMR belgesi, tir karnesi vb.) (Esyanin
gecici depolama statiisiinde bulunmasi ya da tam beyanli yaygin basitlestirilmis usule
tabi olmas1 durumunda)

(2) Onceki rejime iliskin giimriik beyannamesi (antrepo, gegici ithalat vb.)

(3) Serbest Bolge Islem formu, On Statii Belgesi (Serbest Bolgede bulunmasi durumunda)

b) Fatura veya proforma fatura,
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¢) Fiili denetim islemleri sirasinda bagvuru sahibi firma adina islem yapmaya ve/veya imza
atmaya yetkili kisileri kapsayan giincel vekaletname,

¢) Giibre Ithaline Iliskin Teblig (16 sayil Ithalat Tebligi) ilgili hiikiimleri uyarmca Tarim ve
Orman Bakanhig Bitkisel Uretim Genel Miidiirliigii (BUGEM) veya firmann ticaret sicil
gazetesine kayitli oldugu ildeki Tarim ve Orman Bakanlig1 Tarim 11 Miidiirliikleri tarafindan
verilen izin yazilari,

d) Analiz sertifikalari,

e) Tarimda Kullanilan Organik, Mineral ve Mikrobiyal Kaynakli Giibrelere Dair Y6netmeligi
kapsaminda tescilli organik, mineral ve mikrobiyal kaynakli giibreler igin tescil belgeleri,

f) Mikrobiyal giibreler i¢in Enstitiimiiz Kimya Laboratuvart Ankara Miidiirliigiinden verilen
ve alinacak numune miktarini bildiren yazi (basvuruda sunulabilecegi gibi, bagvuru sirasinda
ilgili laboratuvardan yazili olarak talep edilebilecektir),

g) Mikrobiyal giibreler i¢in Tarim ve Orman Bakanligi Gida ve Kontrol Genel Miidiirliigii
tarafindan numune alindigini1 gésterir tutanak ve/veya yazi.

5. 1lgili denetim birimince talep edilmesi durumunda, basvuruda sunulacak belgelerin asillarinin
veya onayli 6rneklerini ibraz edilmesi zorunludur.

6. Basvurunun 6n inceleme islemleri, ilgili birim 6n inceleme personeli tarafindan gergeklestirilir.
On inceleme asamasinda, basvuruda eksik bilgi ve belgeler oldugunun tespit edilmesi halinde
firmaya bu eksiklikleri giderebilmesini teminen 7 (yedi) is glinii siire verilecektir. Bu siire
icerisinde firma tarafindan eksikligi giderilmeyen bagvurular islemden kaldirilacaktir.

7. On inceleme personeli tarafindan yapilan inceleme sonucunda basvuruda eksik bilgi ve belge
goriilmemesi durumunda Tcret tarifelerine uygun olarak hesaplanacak ticretler firmaya
bildirilecek ve sistem {izerinden firmaya geri doniis yapilarak ticretlerin yatirilmas talep edilecek
ve sonrasinda bagvuru teknik inceleme asamasina aktarilacaktir.

8. Basvurularda sisteme girilen bilgilere gore 15.02.01.FR.008 dokiiman kodlu ITHALAT
BASVURU FORMU ve 15.02.01.FR.007 ITHALAT BASVURU BILGI FORMU sistemde
otomatik olarak olusturulacak olup; bunlar ayrica talep edilmeyecek, bagvuru bilgilerine gore
islemler gerceklestirilecektir.

9. Bagvuru formlarinda ve bagvuru formu eki beyanname ve {iriin faturalarinda belirtilen iirlin
bilgilerini (marka, smnif, tip, tiir, model, mensei, miktar, GTIP vb.) iceren ve bu iiriinlerin daha
once Enstitiimiizce bir uygunluk degerlendirme islemine tabi tutulmadigi hususunda alinan
15.02.01.FR.018 dokiiman kodlu TAAHHUTNAME ORNEGI (GUBRE ITHALINE ILISKIN)
sistem tarafindan otomatik olarak olusturulacaktir.

10. Prosediirde isaret edilen taahhiitnameler otomatik olarak sistemde olussa dahi, firma tarafindan
imzali/kaseli olacak sekilde sisteme eklenmesi istenecektir.
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11. Serbest Bolgelerden yapilan basvurular da ayni hiikiimlere tabidir.

5. UYGUNLUK DEGERLENDIRME

1. Uygunluk degerlendirmesinin yapilabilmesi i¢in; iirliniin 6zelligine gére beyan edilmesi gereken
bilgiler ve dokiimanlar gerekiyor ise, BelgeNET sisteminde 6n inceleme asamasinda 7 (yedi) is
giinii, teknik inceleme asamasinda 30 giin siire verilecektir. Firmalarin talep etmesi halinde 30
giin sonrasinda da ek siire verilebilecektir. Ancak teknik incelemede verilecek siirelerin toplami
120 giinli asamayacaktir. Bu siireler zarfinda istenilen bilgi/dokiiman/belgelerin sunulamadigi
takdirde 6n incelemede geri gonderilmis ise bagvurunun islemden kaldirilacag, teknik incelemede
geri gonderilmis ise basvurunun toplam 120 giin sonunda olumsuz sonuglanacagi ve bagvurunun
tekrar denetime acgilmayacagi ancak yeni bagvuru yapilmasi halinde de yeni bir bagvuru olarak
tekrar incelenebilecegi bilgisi verilecektir. Eksik bilgi ve belgelerin temin edilmesi i¢in verilen
stireler; yalnizca firmada gegen siireler olmak iizere silirenin verildigi giin hari¢ ve siirenin sona
erdigi glin dahil edilerek hesaplanmalidir.

2. Firmaya verilen siireler sonunda talep edilen belgelerin sunulmamasi halinde; bagvuru durumu
BelgeNET te siire asimi durumuna gegecek olup;

- On incelemede “Siire Asim" olan bagvuru sahiplerine “Dosyamz Islemden Kaldirild1”
bilgisi gidecek ve bagvuru durumu da “Dosya Islemden Kaldirild1” olacak,

- Teknik incelemede “Siire Asimi1” olan basvurulara ise “Firma Yikiimliiliiklerini Yerine
Getirmediginden” agiklamas ile 15.02.01.FR.009 dokiiman kodlu ITHALAT BASVURU
UYGUNSUZLUK YAZISI diizenlenecek, ayni bagvuru tekrar agilmayacak, firmanin ayni
muhteviyatla yeniden basvuru yapmasi halinde uygunluk degerlendirmesi tekrar bastan
baglayacaktir.

3. Uygunsuz olarak degerlendirilen bagvurunun sadece dokiiman yoniinden olumsuz
degerlendirilmis olmasi ve firmanin yeni bagvurusunda daha once olumsuz olarak sonuglanan
basvurunun (basvuru numarasi, beyanname tarih ve sayist bilgisi) eksikliginin giderilmesi
sebebiyle yeni basvuru yaptigini belirtmesi halinde; ilk incelemede uygun sonucglanan
asamalardan tekrar gegmeden (6rnegin glimriiklerde heyet tespiti) dosya incelenecektir.

Bu tiir bagvurularda, bagvuru sonucunda belge agiklama kismina "daha 6nce olumsuz sonuglanan
basvurunun nihai incelemesidir" (bagvuru numarasi, beyanname tarih ve sayis1 bilgileri
belirtilecek) uyaris1 yazilacaktir.
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4. Yeniden yapilan degerlendirme sonucunda olumlu olarak sonuglandirilan bagvurularda
diizenlenen belge ile birlikte ilgili giimrilk miidiirliigline hitaben daha 6nce olumsuz olarak
sonuglandirilan bagvurunun nihai kararini belirten bir yazi diizenlenecektir.

5. Yeniden yapilan degerlendirme sonucunda olumsuz olarak sonug¢landirilan bagvurularda ise
olumsuzlugun devam etmesi sebebiyle Teknik Incelemeci tarafindan sistemden dosya durumu
"Dosya Islemden Kaldirild1" olarak secilecek ve basvuru sahiplerine de "Dosyaniz Islemden
Kaldirild1" bilgisi gidecektir.

6. Herhangi bir olumsuzluk tespit edilmemis basvurularin islemden kaldirilma talepleri kabul
edilecek, gerekgesi belirtilmek suretiyle firmaya ve ilgili glimriik idaresine bu durum yazili olarak
bildirilecektir.

7. Islemden kaldirma durumunda verilen hizmet karsilig: iicretler, Muayene Gozetim Ucret Tarifesi
uyarinca firmadan talep edilecektir.

8. llgili Yonetmelikler kapsaminda Avrupa Birligi veya iiciincii iilkelerden ithal edilen giibreler
(kimyevi giibreler lizerinde EC Fertilizer isareti olsa dahi) uygunluk degerlendirmesine tabi
tutulacaktir. Bagvuruda diizenlenen belgenin BelgeNET {izerinde Miidiir Onay1 almasi
neticesinde, bagvuru sonucu sistem tizerinden otomatik olarak Tek Pencere Sistemine ¢evrimigci
aktarilmis olacaktir. Bu agsamada ekranda “.....basar1 ile TPS ne aktarilmistir” bilgisi goriilecektir.
Bu bilginin goriilmemesi durumunda, TPS aktariminin basarili olmadig: anlasilacagindan sistem
tizerinde bulunan TPS Veri Aktar kismindan manuel olarak veri aktarimi saglanacaktir. TPS veri
aktarimi saglanan bu sonuglar igin ayrica 1slak imza ile “Ithal Mali Uygunluk Belgesi (IMUB)”
de diizenlenecektir.

9. Enstitlimiizce bu prosediir kapsamu iiriinlerin denetimlerinde isaretleme ve etiketleme kontrolii
yapilmayacak olup; yalnizca uygulanabilir oldugunda sunulan belgelerin {riinler ile
uyusturulmasi ve illiyet bagi kurulmasi anlaminda kontrol saglanacaktir.

10. “Tarimda Kullanilan Kimyevi Giibrelere Dair Yonetmelik” kapsaminda yer almayan giibrelerin
ilgili yonetmelik kapsaminda olup olmadigina laboratuvarlarimizca karar verilecektir. Bu yonde
kapsam dis1 oldugu anlagilan giibreler i¢in kapsam dis1 sonucu (BelgeNET iizerinde “Kapsam
Dis1 Yazis1” segilerek olusan karar tiirii) ve kapsam dis1 olma gerekgesi teknik olarak ayrintili bir
bicimde belirtilecektir. Diizenlenen kapsam disi sonucu i¢in TPS veri aktariminin gergeklesip
gerceklesmedigi Miidiir Onay asamasinda kontrol edilecek, aktarimi saglanamayan belgeler icin
manuel aktarim saglanacaktir.

11. Kimyevi Glibre ithalatlarinda arastirma, deneme veya laboratuvar amacl veya toplam agirligi 50

kilogrami (dahil) gegmeyen ve parti olusturmayacak miktardaki kimyevi giibrelerden numune

Dokiiman Kodu: 15.02.01.PR.0S Yayin Tarihi: 01.07.2019 Revizyon Tarih/No: 27.11.2019/2

Bu dokiimanin giincelligi, elektronik ortamda TSE Dokiiman Yonetim Sisteminden takip edilmelidir. Sayfa12/19



<>

TURK STANDARDLARI ENSTITUSU

MUAYENE GOZETIiM MERKEZi BASKANLIGI

GUBRE ITHALINE iLiSKIN TEBLIG (16 SAYILI iTHALAT TEBLIiGI)
KAPSAMINDA GERCEKLESTIRILECEK iTHALAT DENETIMI PROSEDURU

almmayacak ve 50 kilogrami gecmeyen kimyevi giibreler Parti Teskil Etmez olarak
degerlendirilerek diizenlenecektir. Dilizenlenen “Parti Teskil Etmez” sonucu (BelgeNET {iizerinde
“Parti Teskil Etmez Yazis1” segilerek olusan karar tiirii) i¢in TPS veri aktariminin gerceklesip
gerceklesmedigi Miidiir Onay asamasinda kontrol edilecek, aktarimi saglanamayan belgeler i¢in
manuel aktarim saglanacaktir. Diger yandan, firma talebinin bulunmasi halinde 50 kilogrami
(dahil) gegmeyen ve parti olusturmayacak miktardaki kimyevi giibrelerden de, fiilen/fiziken
miimkiin olmasi1 halinde, numuneler alinip deneyler yapilarak denetim gerceklestirilebilecektir.
Tarimda Kullanilan Organik, Mineral ve Mikrobiyal Kaynakli Giibrelere Dair Yonetmeligi
kapsamu giibre ithalatlarinda miktar1 ne olursa olsun iiriinlerin ilgili yonetmelik uyarinca analize
tabii tutulmasi1 gerekmektedir.

12. Tarimda Kullanilan Organik, Mineral ve Mikrobiyal Kaynakli Giibrelere Dair Yonetmeligin
8’inci maddesinin besinci fikrasina istinaden Enstitiimiize yapilan Giibre ithalat: bagvurularinda
sadece mikrobiyal iiriinler ile sinirli olmak iizere firmalarin iiriin tescil belgesine sahip olmalari
halinde Enstitiimiizce numune alinmasi ve {rilinlerin ithalatina izin verilmesi, izne miiteakip
iiriinlerin analizinin yapilarak sonucun ilgili laboratuvar tarafindan firmaya ve gerektiginde Tarim
ve Orman Bakanligma gonderilmesi gerekmektedir. Uriiniin tescil belgesine sahip oldugunu ve
analiz sonuglar1 beklenmeden TSE tarafindan Ithal Mali Uygunluk Belgesi diizenlenecegini
belirten yazi BUGEM tarafindan verilir. Uriin tescil belgesine sahip firma basvurulart igin
diizenlenen belgelerde mutlaka s6z konusu tescilli iiriin icin BUGEM tarafindan diizenlenen
yaziya istinaden belgenin diizenlendigi agiklamasinin yapilmasi gerekmektedir. Bu tiir tirlinlerin
deney taleplerinin, bagvurunun BelgeNET iizerinde sorunsuzca sonuglandirilabilmesini teminen
EBYS iizerinden yapilmasi gerekmektedir.

13. Tarimda Kullanilan Organik, Mineral ve Mikrobiyal Kaynakli Giibrelere Dair Yonetmeligin
8’inci maddesinin altinc1 fikrasina istinaden Enstitiimiize yapilan Giibre ithalati basvurularinda
sadece Organik ve Mineral Uriinler ile smirli olmak {izere firmalarin {iriin tescil belgesine sahip
olmalar1 halinde Enstitiimiizce numune alinmasi ve irilinlerin ithalatina izin verilmesi, izne
miiteakip {Urilinlerin analizinin yapilarak sonucun ilgili laboratuvar tarafindan firmaya ve
gerektiginde Tarim ve Orman Bakanligina gonderilmesi gerekmektedir. Uriiniin tescil belgesine
sahip oldugunu ve analiz sonuglari beklenmeden TSE tarafindan ithal Mali Uygunluk Belgesi
diizenlenecegini belirten yazi BUGEM tarafindan verilir. Uriin tescil belgesine sahip firma
basvurulari igin diizenlenen belgelerde mutlaka s6z konusu tescilli iiriin igin BUGEM tarafindan
diizenlenen izin yazisina istinaden belgenin diizenlendigi a¢iklamasinin yapilmasi gerekmektedir.
Bu tir drlnlerin deney taleplerinin, basvurunun BelgeNET iizerinde sorunsuzca
sonuglandirilabilmesini teminen EBYS {izerinden yapilmasi gerekmektedir.

14. Tescil belgesine sahip olup deney sonucu beklenmeden belge verilecek iiriinlerin diginda kalan
iiriinler igin, deney talepleri BelgeNET iizerinden 15.02.01.FR.004 ITHALAT UYGUNLUK
DEGERLENDIRME VE DENEY TALEP FORMU yapilacak ve deney sonuglart LAB-D-FR-63
MGMB TALEPLERI INCELEME VE/VEYA DENEY SONUCU BILDIRIM FORMU ile ithalat
birimine bildirilecektir. Teknik engel veya aksakliklar nedeniyle BelgeNET {izerinde islem
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yapilamadigr durumlarda yazigsmalar EBYS {izerinden yapilabilecektir. Gerekmesi durumunda
teknik aksakliklarm ¢oziimii yoniinde ¢alisma yapilabilmesini teminen Bilgi Islem Dairesi
Bagkanlig1 ve Muayene Gozetim Merkezi Baskanligi yetkilileri bilgilendirilecektir.

6. TESPIT VE NUMUNE ALMA

1. Giimriikte yapilan incelemelerde (numune alinsin veya alinmasin) 15.02.01.FR.005 kodlu
ITHALAT FiZiKi MUAYENE, TESPIT VE NUMUNE ALMA TUTANAGI kullanilacaktir.
Ancak numune alinmamasi durumunda neden alinmadigi, inceleme ve muayene sonuclari
tutanakta yer alacaktir. Numune alman durumlarda, 15.02.01.FR.006 kodlu ITHALAT
NUMUNE ALMA ETIKETI kullanilacaktr.

Tutanaklarda inceleme heyeti ile firma temsilcisi imzas1 mutlaka bulunacak olup; bunlar haricinde
giimriik yetkilisinin/iiriin denetmeninin/isletici kurulus yetkilisinin imzas1 bulunabilecektir.

2. Glimriik incelemelerinde firmanin giimriik sahasinda bulunmadigi durumlarda diizenlenen
tutanak giimriik yetkilisine/iiriin denetmenine/isletici kurulus yetkilisine imzalattirilacaktir. Bu
gibi durumlarda dosya sistem iizerinden firmaya geri gonderilecek, miiteakip inceleme firmanin
hazir oldugu yoniindeki talebini sistem iizerinden iletmesi halinde gergeklestirilecektir.

3. Giimriik sahasinda yapilan incelemelerde numunenin bulunamadigi ve/veya iriinlerin tespite
ve/veya numune almaya hazir olmadigi durumlarda, diizenlenen tutanak giimriik yetkilisine/liriin
denetmenine/isletici kurulus yetkilisine ve firma veya yetkili temsilcisine imzalattirilacaktir. Bu
gibi durumlarda dosya sistem iizerinden firmaya geri gonderilecek, miiteakip inceleme firmanin
mallarin hazir oldugu yoniindeki talebini sistem iizerinden iletmesi halinde gerceklestirilecektir.

4. Giuimriik sahasindan numune alinirken ve/veya laboratuvara sevk edilirken numuneler isaretleme
bilgilerini kapatmayacak, zedelemeyecek, bilgilerin okunmasini engellemeyecek sekilde
bantlanarak etiketlenecektir.

5. Giimriik Sahasinda tutulan 15.02.01.FR.005 kodlu ITHALAT FiZiKi MUAYENE, TESPIT VE
NUMUNE ALMA TUTANAGI ve iiriinlere ait fotograflar tespitin yapildig: tarihten en geg 1
(bir) is giinii icerisinde mutlaka sisteme yiiklenecek ve inceleme heyeti tarafindan gorev
sonlandirilacaktir.

6. Giibrelerden alinacak numuneler i¢in agsagidaki hususlar dikkate alinacaktir:
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- Mikrobiyal giibrelerde numune Ankara Kimya Laboratuvar1 Miidiirliigiiniin firmaya hitaben
diizenledigi veya basvuruyu inceleyen ithalat birimine bildirecegi numune miktarini gosterir
yaziya gore alinacaktir.

- Kat1 giibrelerde asil (deney numunesi) ve sahit numune olmak iizere 2’ser kilogram, sivi
giibrelerde ise yine asil (deney numunesi) ve sahit numune olmak iizere 2’ser litre numune
alinacak olup; numune alimlarinda miimkiin oldugu kadar orijinal ambalajlarda numune
alnmasma 6zen gosterilecektir. (Ornegin, 1 litrelik orijinal ambalajlarda gelen giibrelerde
asil numune 1+1 litre, sahit numune 1+1 litre olmak {lizere numune alinmasina Ozen
gosterilecektir.)

- Firmanin talebi olmas1 durumunda ve numune alma tutanaginda da belirtilmek sartiyla daha
fazla miktardaki orijinal ambalajlarda da numune alinabilecektir.

- Alman asil ve sahit numuneler miihiirlenerek firmaya teslim edilecektir. Asil numuneler
deneyleri yapilmak iizere firma tarafindan ilgili laboratuvara sevk edilecek, sahit numuneler
ise firma tarafindan uygun kosullarda saklanacaktir. Mikrobiyal giibrelerde sahit
numuneler firmaya teslim edilmeyecek olup; ihtiyag duyulmasi halinde Enstitiimiizce
tekrar heyet yapilarak alinmak tizere glimriiklii sahada birakilacak ya da numuneyi alan birim
tarafindan muhafaza edilecektir.

- Tesciline istinaden deney sonuglar1 beklenmeden “ithal Mali Uygunluk Belgesi (IMUB)”
diizenlenecek durumdaki iiriinlerden alinan asil ve sahit numuneler tiimiiyle (ayn1 anda ve
birlikte) Kimya Laboratuvart Ankara Midiirliigiine gonderilmek tizere miihiirlenerek firmaya
teslim edilecektir.

- Firmalar numunelerin ilgili laboratuvara sevki ve varsa kendilerine teslim edilmis olan sahit
numunelerin uygun kosullarda saklanmasi hususlarinda biitiin sorumlulugu 15.02.01.FR.018
dokiiman kodlu TAAHHUTNAME ORNEGI (GUBRE ITHALINE ILISKIN) ile
istleneceklerdir.

7. Numuneler uygun ambalajlarda alinarak giivenli ve miihiirli sekilde ilgili laboratuvara sevk
edilmesi saglanacaktir.

8. Sivi giibrelerden alinacak numuneler miimkiinse orijinal ambalajinda alinacak, degilse mutlak
suretle temiz (kimyasal tortu, kalint1 vb. icermeyen) ve saglam ambalajlarda alinacaktir. Sahit
numuneler de dahil olmak {izere her bir ambalaj lizerine gerekli tanitim bilgilerini icerecek sekilde
numune tanitim kart1 ile etiketleme yapildiktan sonra ambalajlarin agizlar siki bir sekilde
kapatilarak miihiirlenecek, kirilmaya ve bozulmaya karsi gerekli 6nlem alinarak gerekli sekilde
sevk ve/veya muhafaza edilmesi saglanacaktir. Laboratuvarimiz tarafindan agilmis, kapatilmamas,
yirtilmig ve igindeki siseler kirilmis vb. durumda olan numunelere islem yapilmayacagi bilgisi
firmalara verilecek ve 15.02.01.FR.019 dokiiman kodlu SIVI MALLARDAN NUMUNE ALMA
ICIN TAAHHUTNAME ORNEGI almacaktir.
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9. Sivi giibreler disindaki gilibrelerden alinan numuneler miimkiinse orijinal ambalajinda alinacak,
orijinal ambalajinda alinmasi miimkiin olmayan hallerde pagallama yontemi ile alinarak usuliine
uygun sekilde isaretlenip, etiketlenerek cam, ped veya plastik ambalajlarda laboratuvara sevk
edilmesi saglanacaktir.

10. Zaman zaman ayni {iretim yerinden, ayn1 gemide ithal edilen giibrelerin birden fazla ithalatci
tarafindan ayr1 beyannamelerle ithal edilmekte ve bu iiriinler i¢in ayn1 inceleme heyeti tarafindan
ayni anda alinan numunelerin deney i¢in ilgili laboratuvara sevk edilmesi saglanmaktadir. Bu tiir
durumlarda; numuneler laboratuvara intikal ettirilirken 6n yazida bilgi olarak mutlaka “......
tarih/sayili beyanname kapsaminda ....... firmasinin giibreleri ile ayn1 gemiden alinmistir” uyarisi

yer alacaktir.

11. Laboratuvarlarimiz ag¢ilmis, kapatilmamis, numune etiketi tahrif edilmis vb. durumlarda gelen
numunelere ve laboratuvara intikal etmeyen numunelere islem yapmayacaktir. Ancak, deney
talebiyle ilgili evraklarin kabuliinli yaparak numunelerle ilgili durumu bir tutanakla veya yaziyla
tespit edip bagvuruyu takip eden ithalat birimine bildirilecektir.
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7. DENEYLER VE SONUCLARA ITIRAZ

1. Deney sonuglarinin olumsuz ¢ikmasi durumunda firmalara BelgeNET sistemi {izerinden 15 (on
bes) giin itiraz siiresi verilecektir. Kimyevi giibreler ve tescilsiz organik, mineral ve mikrobiyal
kaynakli giibreler i¢in itirazlar sistem tlizerinden bagvurunun bulundugu ithalat birimine; tescilli
organik, mineral ve mikrobiyal kaynakli {iriinlerde ise basvuru BelgeNET iizerinde
sonuglandirilmis olacagindan Kimya Laboratuvart Ankara Miidiirliigiine yapilacaktir. Deneyler
miimkiin olan durumlarda deney numunesi iizerinde tekrarlanacak, mesnetli bir firma talebi
olmas1 halinde deney numunesi varsa dahi sahit numuneler iizerinde deney yapilabilecektir. itiraz
sonucunda da olumsuzlugun devam etmesi durumunda firmalarin mevcut numuneler i¢in ikinci
kez deney sonuclarina itiraz talepleri kabul edilmeyecektir. Verilen siire sonunda herhangi bir
itiraz olmamast durumunda veya firmanin itirazinin olmadigini sistem tiizerinden bildirmesi
halinde uygunsuzluk yazisi diizenlenerek dosya olumsuz olarak sonug¢landirilacaktir.

2. 2’nci kez deney i¢in numune alinmasi ve deneylerin alinacak yeni numuneler iizerinden
tekrarlanmasi/yapilmasi hususunda firmalarin denetim esaslarina aykirilik arz etmeyen mesnetli
itiraz ve talepleri, gerektiginde ilgili laboratuvar, glimriik idaresi vb. goriisiine basvurularak,
oncelikle 15.00.YNG.01 kodlu MUAYENE GOZETIM HiZMETLERI YONERGESI uyarinca
ilgili birim tarafindan degerlendirilir. Birimce karar verilemeyen durumlarda, konu Muayene
Gozetim Merkezi Bagkanligina iletilir.

3. Firmalarin iiriin bilgileri ile belgeleri aras1 uyusmazliklar1 diizeltme ve denetime buna gore devam
edilmesi yoniindeki ellecleme vb. talepleri, Tarim ve Orman Bakanligina aktarilmak iizere
Muayene Gozetim Merkezi Bagkanligina yaziyla bildirilecektir.
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8. DOKUMANLAR

1. MUAYENE GOZETIM HIZMETLERI YONERGESI, 15.00.YNG.01 dokiiman kodu ile QDMS
iizerinden takip edilebilecek olup; basvuru sahibi firmalar da internet sitemiz iizerinden bu
Y 6nerge’ye ulasabilecektir.

2. Ucretler, 15.00.YNG.02 dokiiman kodlu MUAYENE GOZETIM UCRET TARIFESi’nde
belirtilmis olup; QDMS iizerinden giincelligi takip edilecektir. Bagvuru sahibi firmalar internet
sitemiz tizerinden hizmete iliskin ticretlere ulasabilecektir.

3. Prosediirde atif yapilan ve/veya denetimlerde kullanilacak ya da bilgi amagli dikkate alinabilecek
formlar asagidaki tabloda (Tablo-2) yer almaktadir.

Denetime tabi iiriinler listesi, Giibre ithaline iliskin Teblig (16 sayil1 Ithalat Tebligi)’in denetim
tabi liriinlere yonelik ekinden takip edilecek olup; bu konuda 15.02.01.DK.29 kodlu dokiiman
takip edilebilecektir.

Denetimlerde siklikla ihtiyag duyulan ve firmalarin da kolaylikla ulagmasi gerekebilen bazi
dokiimanlara tabloda herkese acik otomatik link verilmis olup; ulasabilmek icin (ilgili
dokiimanlarin tistiine gelindiginde ¢ikan aciklama dikkate alinarak) dokiiman adlarina tiklanmas1
gerekmektedir. Personel, tiim dokiimanlara PORTAL > QDMS iizerinden kullanici adi1 ve
sifresiyle ulasabilmektedir.
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TABLO-2

Dokiiman Kodu

Dokiiman Adi

15.02.01.DK.29

GUBRE ITHALINE ILISKIN TEBLIG (iTHALAT: 2019/16)

15.02.01.FR.004

ITHALAT UYGUNLUK DEGERLENDIRME VE DENEY TALEP FORMU

15.02.01.FR.005

ITHALAT FiZiKi MUAYENE, TESPIT VE NUMUNE ALMA TUTANAGI

15.02.01.FR.006

ITHALAT NUMUNE ALMA ETIKETI

15.02.01.FR.007

ITHALAT BASVURU BILGI FORMU

15.02.01.FR.008

ITHALAT BASVURU FORMU

15.02.01.FR.009

ITHALAT BASVURU UYGUNSUZLUK YAZISI

15.02.01.FR.012

URUN BILGISI BEYAN FORMU

15.02.01.FR.018

TAAHHUTNAME ORNEGI (GUBRE ITHALINE iLISKIN)

15.02.01.FR.019

SIVI MALLARDAN NUMUNE ALMA iCIN TAAHHUTNAME ORNEGI

15.02.01.LS.05

ITHALAT DENETIMI DIS KAYNAKLI DOKUMAN LISTESI

15.00.TL.01

UZMAN ATAMA VE TEKNIK YONETICI YETKILENDIRME TALIMATI

LAB-D-FR-63

MGMB TALEPLERI INCELEME VE/VEYA DENEY SONUCU BILDIRIM FORMU

15.02.01.DK.30

GUBRELERIN PIYASA GOZETIMI VE DENETIMI YONETMELIGI

15.02.01.DK.31

TARIMDA KULLANILAN ORGANIK, MINERAL VE MIKROBIYAL KAYNAKLI
GUBRELERE DAIR YONETMELIK

15.02.01.DK.33

TARIMDA KULLANILAN KIMYEVI GUBRELERE DAIR YONETMELIK
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