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1-Firma Ekle

askturkiye.com web sitesine giriş yaparak, sitenin en alt kısmında bulunan  

“Add My Company” butonuna tıklayarak firmanızı portala kaydetme

aşamasına başlayabilirsiniz.
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2-Firma Doğrulama Alanı

Bu ekran daha önce ihracatçı birliklerine kayıt yapmış firmaları portala eklemek 

ve hatalı ya da yanlış firma kayıtlarının önüne geçmek için hazırlanmıştır.

Şahıs firmaları için;

I am sole Proprietorship kutucuğunu işaretledikten sonra karşınıza çıkan 

ekranda firma bilgilerinizi doldurabilirsiniz. Doğru bilgileri girdiğinizden emin 

olduktan sonra “Continue” butonuna tıklayarak üçüncü adıma geçebilirsiniz.

Firma Kayıt Rehberi

Tüzel firmalar için;

Karşınıza çıkan “Company Information Form” ekranı ile firma kayıt işlemine 

başlayabilirsiniz. Vergi numaranızı girdiğiniz zaman, sistemde kayıtlı bilgileriniz 

otomatik olarak doldurulacaktır. Doğru bilgileri girdiğinizden emin olduktan 

sonra “Continue” butonuna tıklayarak üçüncü adıma geçebilirsiniz.
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3-Firma Detay Bilgileri

3.1 - Web Sitesi-Adres Bilgileri

İthalatçı firmalar ile iletişime geçmek için en önemli bilgileri girdiğiniz alandır. 

Websiteniz ve e-posta adresinizi doğru girdiğinizden emin olun.

Sistem web sitesi ve e-posta uzantılarınızı otomatik olarak kontrol eder.

“Web Site” alanına firmanızın web sitesi adresini giriyorsunuz.(www.sirketiniz.com)

“E-Mail / E-Posta” alanına firmanıza ulaşılabilecek e-posta adresini

giriyorsunuz.(bilgi@sirketiniz.com)

“Address / Adres” alanına firmanızın iletişim adresini giriyorsunuz. 

“Select Province / Şehir Seçiniz” alanında firmanızın bulunduğu

şehri seçiyorsunuz.

“Zip Code / Posta Kodu” firmanızın bulunduğu bölgenin

Posta Kodunu ekliyorsunuz.
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3-Firma Detay Bilgileri

3.2 - Ürün - Sektör - GTIP - Bilgileri

“Sectors-Sektörler” alanında yer alan “+” işaretine tıklayarak firmanızın hizmet 

verdiği sektörleri seçebilirsiniz. Bu alanda birden fazla seçim yapabilirsiniz.

“Product Titles” alanından ürününüz ile ilgili kelimeleri ekleyebilirsiniz.

(Örn. porselen) bu alana dilediğiniz kadar ekleme yapabilirsiniz.

Sistem otomatik olarak daha önce girilmiş kelimeleri size öneri olarak sunar.

Yazdığınız kelimeleri “enter” tuşuna basarak ekleyebilirsiniz.

Sisteme daha önce kaydedilen GTIP kodları otomatik olarak size önerilir.

“GTIP Codes” alanından ürünlerinizin GTIP kodlarını ekleyebilirsiniz. Birden 

fazla ekleme yapılabilir.

“Exporting Regions” alanından firmanızın ürün gönderimi yapabileceği kıtaları 

seçebilirsiniz. Bu alanda birden fazla seçim yapabilirsiniz.

Yaptığınız bu seçim ihracatçı firmaların sizi daha kolay bulmasına

yarar sağlayacaktır.

“Number of Employees-Çalışan Sayısı” kısmından firmanızın çalışan sayısı 

aralığını seçebilirsiniz.
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3-Firma Detay Bilgileri

3.3 - Company Description ve Sosyal Medya

İthalatçı firmaların sizi daha yakından tanıması için bir alan oluşturduk.

Bu alanda yer alan bilgilerin doğruluğu, sizinle olan iletişimlerini de güçlendirir.

“Company Description” alanına firmanızı tanıtan bir metin ekleyebilirsiniz. 

Metnin İngilizce olması size avantaj sağlayacaktır. Metin alanında bulunan 

HTML editör ile de metninizde yer alan vurgulu alanları belirleyebilirsiniz.

Sosyal medya çağımızın en önemli iletişim kanallarından birisi.

Firmanıza ait sosyal medya linklerini ilgili kısımlara ekleyebilirsiniz.

Eklemediğiniz sosyal medya platformu link portalda görünmez.

Yukarıdaki işlemleri yaptıktan sonra “Continue” butonuna tıklayarak diğer 

adıma geçebilirsiniz..
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4-Firma Dökümanları

4.1 - Logo

“Company Logo” alanına tıklayarak, png.  jpg. ve gif. formatlarında logonuzu 

yükleyebilirsiniz. Karşınıza çıkacak ekrada logonuzu boyutlandırarak son haline 

getirebilirsiniz. Bu alana yüklediğiniz logonun büyüklüğü 5 mb’ı geçemez.

4.2 - Firma Bilgileri

Firmanız ile ilgili aldığınız ödüller, sertifikalar vb. gibi dokümanları

ekleyebilirsiniz. Sürükle bırak yöntemi ile birden fazla belge ekleyebilirsiniz. 

Eklediğiniz her belgeye başlık girmek zorunludur. Bu alana ekleyeceğiniz her 

belge maksimum 5 mb boyutunda olmak zorundadır.

4.3 - Ürün Bilgileri - Firma Görselleri

Ürünleriniz ya da firmanız hakkında görselleri bu alana ekleyebilirsiniz.

Eklediğiniz her ürün için başlık girmek zorunludur.
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5-Onaylama

“Complete” butonu tıkladıktan sonra sisteme girmiş olduğunuz mail adresine 

bir doğrulama kodu içeren mail gelecektir. Confirm Code alanına bu kod 

girildikten sonra sağ alt köşede yer alan “Continue” butonuna tıklayıp kaydınızı 

tamamlayabilirsiniz. Başvuru süreciniz incelenip sizinle iletişime geçilecektir.


