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Sar1 hatta islem gérmek {izere kontrol karari verilmis (CTR _DEC) olan bir Transit Refakat
Belgesine iliskin miizekkere yazilmak istenmesi durumunda, Transit Refakat Belgesi
numarasinin iistiine sag tiklanarak acilan “Ilgili Kayittan Yapilacak Islemler” sekmesinden
“Miizekkere Talebi Ekle/Onay/Ret” boliimii secilir.

“Miizekkere Talep Gerekgesi’ alani belge kontrolii ile gorevli memurca doldurulur. S6z konusu
alana minimum 50 karakter girilmesi gerekmektedir. Miizekkereye iliskin gerekcenin
doldurulmasinin ardindan “Talep Ekle” butonu tiklanir.

“Talep Ekle” butonu ile miizekkere gerekcesi kaydedilir ve miizekkere idari amirin onayina
sunulur.

“Miizekkere Talepleri ve Miizekkere Onay Islemleri Listesi” boliimiinden miizekkereye iligkin
tarihge gortintiilenebilir.

Bir 6nceki miizekkere talebi idari amir tarafindan reddedilmeden ayni1 Transit Refakat Belgesi
icin yeni bir miizekkere talebi olusturulamaz.

Miizekkere talebini onaylayacak olan idari amir, miizekkere talebi yazilmis olan Transit
Refakat Belgesinin numarasimi girmek suretiyle ekranma ¢agirir. Ilgili belge numarasinin
listiine sag tiklanarak acilan “Ilgili Kayittan Yapilacak Islemler” sekmesinden “Miizekkere
Talebi Ekle/Onay/Ret” boliimii secilir.

Miizekkere Onay veya Ret gerekgesi yazilmadan miizekkere islemi tamamlanamaz.

“Miizekkere Onay/Ret Gerekgesi” alanina minimum 50 karakter girilmesi gerekmektedir.
Miizekkereye iliskin gerekcenin doldurulmasinin ardindan “Talep Ekle” butonu tiklanir.

Miizekkere onay durumu, talep eden memurun sicil numarasi, onay/ret islemini gergeklestiren
idari amirin sicil numarasi, talep ve onay/ret tarihi, sar1 hatta gorevli memur ile miizekkere
sonrasinda atanan kirmizi hat muayene memurunun sicil numarasi, talep gerekcesi ile onay/ret
gerekgesinin, “Miizekkere Talepleri ve Miizekkere Onay Islemleri” béliimiinden
goriintiilenmesi miimkiindiir.
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